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1. TUJUAN 

Prosedur ini digunakan sebagai acuan bagi PT EMBUN BADRA NUSANTARA (EBN) 

untuk melaksanakan prosedur penggunaan logo/tanda oleh auditee yang telah dinilai 

layak karena telah dinilai  “memenuhi” standar penilaian ISPO. 

2. LINGKUP 

Prosedur ini berlaku di PT EBN yang bertujuan untuk mengatur penggunaan logo/tanda, 

dan tata cara pemberian izin penggunaan Logo ISPO dan simbol akreditasi kepada klien 

tersertifikasi 

3. ACUAN 

(1) Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2025 tentang Sistem Sertifikasi Kelapa Sawit 

Berkelanjutan Indonesia  

(2) Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 33 Tahun 2025 tentang 

Sertifikasi Kelapa Sawit Berkelanjutan Indonesia Terhadap Usaha Perkebunan 

Kelapa Sawit.; 

(3) SNI ISO/IEC 19011:2012Guideline for Auditing Management Systems. 

(4) SNI ISO/IEC 17065:2012 tentang Penilaian Kesesuaian–Persyaratan untuk Lembaga 

Sertifikasi Produk, Proses dan Jasa 

(5) ISO/IEC 17000:2020, Penilaian Kesesuaian – Kosakata dan Prinsip Umum 

(6) KAN K-08.08 rev.1 tentang Persyaratan Tambahan Akreditasi Lembaga Sertifikasi 

Indonesian Sustainable Palm Oil (ISPO). 

(7) KAN-U 03 Rev.02 Penggunaan Simbol Akreditasi KAN 

(8) Panduan Mutu PT EBN 

 

4. DEFINISI 

(1) Berlaku seluruh istilah dan definisi sebagaimana yang tertuang di dalam Peraturan 

Presiden Nomor 16 Tahun 2025 tentang Sistem Sertifikasi Kelapa Sawit 

Berkelanjutan Indonesia  
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(2) Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 33 Tahun 2025 tentang 

Sertifikasi Kelapa Sawit Berkelanjutan Indonesia Terhadap Usaha Perkebunan 

Kelapa Sawit. 

5. TANGGUNG JAWAB 

(1) Direktur Utama bertanggung jawab dalam memberikan sertifikat dan lisensi 

penggunaan logo/tanda, memberikan surat peringatan terhadap penyalahgunaan 

sertifikat dan penggunaan logo/tanda serta memberikan sanksi terhadap 

penyalahgunaan sertifikat dan penggunaan logo/tanda. 

(2) Direktur bertanggung jawab dalam memberikan sertifikat dan lisensi penggunaan 

logo/tanda, memberikan surat peringatan terhadap penyalahgunaan sertifikat dan 

penggunaan logo/tanda serta memberikan sanksi terhadap penyalahgunaan 

sertifikat dan penggunaan logo/tanda 

(3) Manajer Sertifikasi bertanggung jawab dalam pelaksanaan monitoring terhadap 

pemberian sertifikat dan penggunaan logo/tanda oleh auditee.  

6. URAIAN 

6.1. Tata Aturan Penggunaan Logo ISPO  

(1) Identitas Dokumen Sertifikasi. 

a. Identitas dokumen sertifikasi dapat berupa logo ISPO dan/atau Logo KAN; 

b. Direktur Utama PT EBN menerbitkan dokumen sertifikasi berupa sertifikat 

kepada klien tersertifikasi yang telah memenuhi syarat sesuai Prosedur Proses 

Sertifikasi (EBN/ISPO/SOP-002); 

c. Keabsahan sertifikat atau dokumen sertifikasi lainnya ditandai dengan kode 

registrasi yang terdiri dari rangkaian informasi sebagaimana diperinci pada 

(EBN/ISPO/SOP-002). 

(2) Penggunaan Tanda Sertifikasi (Logo ISPO) 

a. Tanda sertifikasi hanya dapat digunakan oleh klien yang telah mendapatkan 

sertifikat ISPO; 

b. Otoritas pemberi Izin penggunaan tanda sertifikasi adalah Direktur berdasarkan 

permohonan dari klien; 

c. Permohonan penggunaan tanda sertifikasi dan/atau logo harus melampirkan 

desain dengan ukuran yang jelas, rencana lokasi penggunaannya, dan informasi 

apapun yang akan ditambahkan oleh klien kedalam Tanda Sertifikasi tersebut. 
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d. Desain dan rencana lokasi penggunaan tanda sertifikasi dan logo dari klien 

pemohon dikaji oleh Manajer Mutu & SDM. 

e. Desain Tanda Sertifikasi harus sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan di 

dalam Pedoman KAN U-03 dan  Permentan No 33 Tahun 2025. 

f. Tanda Sertifikasi dan/atau logo ISPO dapat digunakan pada media promosi (off-

product) misalnya website, katalog, brosur, dan media promosi lainnya kecuali 

pada Laporan Uji Laboratorium dan laporan hasil kalibrasi atau inspeksi. 

g. Logo ISPO juga dapat dibubuhkan pada kebun, tangki (tangki timbun, tangki 

pengangkut), dan produk CPO, PKO serta produk ikutan/sampingan kelapa 

sawit, sehingga jaminan bahwa usaha perkebunan kelapa sawit telah memenuhi 

Prinsip dan Kriteria ISPO. 

h. Logo ISPO terdiri dari : a.  Logo ISPO perusahaan Perkebunan industry hilir dan 

usaha Bioenergi  b. Pekebun 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

  

 

Keterangan:  

 M  :   Kode Kementerian  

 XX  :   Kode ruang lingkup sertifikasi ISPO   

YYY  :   Nomor urut pemegang hak Logo ISPO   

ZZZ  :   Nomor Akreditasi LS ISPO  

 

 

 

  

a. Logo ISPO Perusahaan  

Perkebunan industry 

hilir dan usaha 

Bioenergi 

b.  Pekebun 
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i. Logo ISPO diproduksi/diperbanyak menggunakan format digital EPS, JPEG, dan 

TIFF yang telah disediakan.  Bentuk, desain dan komposisi Logo ISPO 

sebagaimana gambar pada klausul h tidak diperkenankan diubah dengan cara 

dan alasan apapun dari ketentuan yang berlaku. 

j. Pemberian izin penggunaan Tanda Sertifikasi harus memperhatikan butir-butir 

yang terdapat pada Perjanjian Penggunaan Logo ISPO (EBN/ISPO/TMP-015). 

k. Penggunaan Tanda Sertifikasi oleh klien tersertifikasi terus menerus dipantau 

dengan cara memanfaatkan media, sebagai berikut: 

● Informasi dari stakeholder termasuk pelanggan dari klien tersertifikasi, 

● Membuka situs internet milik klien tersertifikasi, 

● Observasi katalog, situs internet, brosur, dan lain-lain. 

● Observasi langsung oleh auditor PT EBN dalam kegiatan penilikan 

(EBN/ISPO/TMP-017). 

l. Direktur menetapkan sanksi atas setiap pelanggaran penggunaan Tanda 

Sertifikasi oleh klien tersertifikasi sesuai prosedur EBN/ISPO/SOP-005 dan 

EBN/ISPO/TMP-016. 

6.2. Tata Aturan Penggunaan Logo KAN  

(1) Logo KAN akan digunakan oleh PT EBN dalam: kop surat, sertifikat termasuk dalam 

lingkup akreditasi, seragam lapangan bagi auditor, penawaran kerja, iklan, situs web 

dan dokumen lain yang relevan dengan kegiatan lembaga sertifikasi. 

(2) Penggunaan logo KAN dapat berdampingan dengan logo PT EBN di dalam kop 

surat. 

(3) Penggunaan logo KAN untuk sertifikat terletak di bagian pojok kanan atas 

sedangkan logo PT EBN berada di bagian pojok kiri atas.  

(4) Desain Simbol Akreditasi harus sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan di dalam 

Pedoman KAN U-03 
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Ketentuan Jenis, Warna dan Informasi Lainnya tercantum pada tabel dibawah : 
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(5) Logo KAN yang dilengkapi dengan nomor identitas nomor Akreditasi LPK yang 

merupakan satu kesatuan sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. DOKUMEN TERKAIT 

(1) Lampiran 1 Daftar Template PT EBN 

(2) Lampiran 2 Daftar Form Umum PT EBN 

(3) Lampiran 3 Daftar Form Verifikasi  PT EBN 


